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MECLIS
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- Uyeler; Ali BAKIR, Altan ARDA, Mustafa HIDIR, Nuh NUHOGLU,
BELEDIYE Hasan ERGUN, Yiiksel BAYDARLI, Selguk GUNDOGAN, Menderes
MECLISINI YILDIZ, Atilla SEVER, Nazih GUNES, Selahattin ARBAG, Gilsun
TESKIL SENGUL, Hasan DEMIRKOL, Muzaffer ATES, Merdin CANTAS,
EDENLERIN Miilayim BEDIR, Musa DEMIRKOL, Selami YILDIZ, Salih TIKNAS, Erol
ADI VE SOYADI | OBUZ, Temel YURUK, Buket CEVAHIRCI, Ali AYDOGDU, Erol
YURUK, Ekrem TUTAN.
Katilmayanlar; Hasan DEMIRKOL.
ILGILI BIRIM Hukuk Isleri Miidiirltigii
KARAR Hukuk Isleri Miidiirliigii® niin 22.09.2017 tarih ve 218 sayili yazisina konu
KONUSU olan Hukuk Isleri Miidiirligii’ niin gorev ve galisma esaslarm belirleyen

ybnetmeligin goriistilmesi,

Meclisimizee yapilan goriigmeler neticesinde 18 maddeden olugan Ergene Belediye
Bagkanhg Hukuk Isleri Midirliigti Gérev ve Caligma Yénetmelik® in 5393 Sayili Belediye
Kanunu’ nun 18. maddesinin 1. fikrasinin “ m * bendine istinaden aynen kabuliine yapilan isaretle
oylamasmda oy goklugu (16 kabul — 9 ret (H.ERGUN, S.GﬂNDOGAN,_A.SEVER, G.SENGUL,
M.ATES, M.DEMIRKOL, E.OBUZ, B. CEVAHIRCI, E. YURUK)) ile karar verildi.
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T.C.
ERGENE BELEDIYE BASKANLIGI
HUKUK ISLERI MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yénetmeligin amaci, Ergene Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigii*niin
kurulus. girev, vetki, sorumluluk ve calisma esaslarina iliskin usul ve esaslarini belirleverek,
hizmetlerin daha etkin ve verimli bir sekilde yiiriitilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik Ergene Belediye Baskanhig Hukuk Isleri
Miidiirliigi’niin; Frgene Belediyesi adina yargt mercilerinde dava ikame edilmesi, Belediveye
kars1 acilmis davalarda Beledive'nin savunulmasi, Belediye adina icra takibi yapilmasi,
Belediyeye kars: agilan icra takiplerinin viiriitiilmesi, hukuki miitalaada buiunulmas: ile ilgiti
esas ve unsurlar ile Hukuk isleri Miidiirltigii'niin teskilat yapis1 ve bu yapida ver alanlarin
gorey ve yetkileri ile ilgili esas ve usulleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik, 5393 Sayil Belediyeler Kanunu, 1136 Sayils
Avukathk Kanunu, 657 Saytli Devlet Memurlan Kanunu ve ilgili difer mevzuat hitkiimleri
cergevesinde diizenlenmistir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu Yoénetmelikte gegen;

a) Belediye :Ergene Belediyesini,

b) Meclis :Ergene Belediyesi Belediye Meclisini,

¢) Bagkan :Belediye Baskaniny,

¢) Baskan Yardimcisi _ :Belediye Bagkam tarafindan  birimle veya
konuyla 1ilgili olarak gorevlendirilen Ergene
Belediyesi Baskan Yardumeisini, '

d) Birim/Miidiirliik :Hukuk Isleri Midiirltigiint,

e) Miidiir :Birim miidiiriini veya miidiir vekilini ve sadece
verilen yetkiyi kullandigi alanlara miinhasir
olmak iizerc midiir tarafindan verilen imza
yetkisini kullananlari,

f) Kadrolu Avukat :Hukuk Isleri Miidiirliigii’nde 657 Sayili Yasa’'nin
4/A maddesi uyarinca istihdam edilen avukat,

g) Sozlesmeli Avukat :Hukuk Isleri Miidiirliigii'nde 657 Sayih Yasa’nin

4/B ve 5393 sayih yasanm 49.maddeleri uyarinca
istihdam edilen avukatlar,
h) Personel :Hukuk Igleri Miidtirliigii biirosunda  gérevli
memur, veri hazirlama ve kontrol iglenini
gergeklestiren ve difer calisma personelini ifade
eder.




IKINCI BOLUM
Kurulus, Teskilat ve Baghhk

Kurulus

MADDE 5 - (1) Ergene Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirltigii 5393 sayili Belediveler
Kanununun 48. ve 22.02.2007 tarihli, 26442 sayilt Resmi Gazetede yayiumlanarak yiiriirliige
giren “Belediye ve Baglh Kuruluglan ile Mahalli Idare Norm Kadro Ilke Ve Standartlarina
Dair Yonetmelik™ hikiimlerine dayanarak kurulmugtur.

Teskilat
MADDE 6 - (1) Ergene Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirltgii idari yapisi; Hukuk
Isleri Miidiiréi, Avukatlar ve biiro personelinden olusur.

Baghhk
MADDE 7 — (1) Hukuk Isleri Midiirliigii Ergene Belediyesi Baskani’na ve/veya
Bagkan Yardimeisina baghdir.

_ UCUNCU BOLUM
Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin Goérev, Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliik ve Miidiiriin Gorevleri
MADDE 8 — (1) Midiirluk Belediyenin hukuki konulardaki biitiin islemlerinin
viiriitiilmesi, koordinasyonu ve avukatlarin her tiirlii 6zlik haklar ile yiirittiikleri dava ve diger
islerin planlanmasi, izlenmesi ve sonuglandirilmasma kadar biitiin faalivetler ile bunlarin kayit
altina almmas) ve arsivlenmesi iglerinin ilgili yasal diizenlemelere uygun olarak yapilmasiu
saglar.
(2) Miidiirliikte islerin takibi ve koordinasyonu Midiir tarafindan saglamir. Bu kapsamda
Miidiir;
a) Midirligiin yonetimi ve ilgili mercilerde temsil edilmesi,
b) Midiirlik biitgesinin hazirlanmas ve harcama yetkisinin kullantimasi,

¢) Mahkeme ve icra masraflar, harg ve giderleri ile ilgili olarak avans cekilmesi /
kapatilmasi ve konu ile ilgili her tirlii mutemetlik gorevini ifa etmek tlizere Miidiirlik emrinde
¢alisan personel arasinda gorevlendirme yapilmas: ve konu ile ilgi vetkilerin kullanilmast,

¢) Avukatlar ve personel arasinda yazili/sozlii gbrev dagilimimin yapilmasa,

d) Midiirligiin ¢alisma usul ve esaslarint belirleyip, programlayarak, calismalarin bu
programlar dogrultusunda yiiriitiilmesinden,

e} Yargr mercilerinden, hakemler, icra daireleri ile noterlerden Belediyeye ve birimlere
vapilacak tebligleri tebelliig ederek hukuki gereklerinin yerine getirilmesinden,

f) Gelen dava ve sair evraki havale ederek, avukatlara verilmesi, sonuglanmin takip

;gi@;g gerektifinde miidahale edilmesinden,
fa“‘{,{: ‘fef,‘*g) glediyeye karst agilmig davalarda Belediyeyi savunmak, davalan yiiriitmek ve
% feticelendirm¥k icin ilgili avukatlan gérevlendirir.
T ‘




h) Durusmali yapilan tim yargr safahatlarinda avukatlarin bulunmasi ve kesiflere
katilmasini saglar,

1) Takibinde kamu yarart goriilmeyen dosyalari Belediye Baskam ve/veya Bagkan
Yardimeisiin onayint alarak ve gerekli hukuki prosedir izlenerek kapatir,

i) Miidiirliik biinyesinde gorev yapan personelin tfim is ve islemlerinin zamaninda ve
dogru olarak yerine getirilmesinin saglanmasindan,

1) Diger Mudtirliikler arasinda koordinasyonun saglanmasmdan,

k) Yasal mevzuattaki degismelerin takip edilmesi; degisiklikler ve veni diizenlemeler
konusunda 1lgili birimlerle bilgi ahg-verisinde bulunulmas:i ve gerekli agiklamalarin
yapilmasindan ve talep edildiginde gériis verilmesinin saglanmasindan,

) Gorev, yetki ve sorumluluk alamma iliskin diger gorevler ile Bagkan tarafindan
verilecek gorevlerin yerine getirilmesinden,

Soruntludur.

Avukatlarm Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 9 - (1) Belediye avukatlar;

a) Ergene Belediyesi Bagkami adina Adli ve Idari Yargi Mercilerinde Ergene
Belediyesini temsil etmek, dava agmak, acilan davalara karsi kendi mesleki bilgi ve becerisi
dogrultusunda avukatlik unvamimin gerektirdigi saygi ve giivene yakisir bir bi¢imde savunmada
bulunmak, durusma ve kesiflere istirak ederek ve davalan sonuclandirmaktan sorumbudur.

b) Miidurliikge kendilerine ievzi edilen agilimis ve agilacak her tiirlii dava ve icra takip
islerinde Belediye Baskanhigim temsil ederek, belediye hak ve alacaklarinin verilen vekalet
kapsaminda takibi ve yiirtitiilmesini saglamaktan sorumiudur.

¢) Mahkeme kararlarinin neticesinden sonra karar gered islem yamlmakta, ddeme
durumunda Mali Hizmetler Mtidurliigline ilama gore yapilan icra takibi neticesini inceleyerek
hesaplar ve 6deme miktarlarini bildirir.

¢) Dava ve icra takiplerinin safahati istenildiinde bir raporla Miidiitiyet makamma
bildirir.

d) Davalar kesin sonuca baglaninca, durumu Miidiiriyet Makamina bildirmek ve bu gibi
kararlardan teblig muamelesinin yapilmasina litzum goriilenlerin teblig ve icra islemlerini takip
etmekten sorumludur.

e) Hukuki konularda noter ihtari g¢ekmekle; t(eblig edilen ihtarnamelere cevap
hazirlayarak teblig etmek veya cttirmekle gorevlidir,

f) Bagkanlik Makami, Belediye Mudirliikleri ile Belediyeye bagh miiesseselerin
cOzemedikleri veyahut tereddide diigiilen hukuki ihtilaflarda hukuki miitalaada bulunmakla
gﬁrev]idir.

s ;f"* fnk%&katlar kendilerine verilen gérevleri zamaninda ve dogru olarak yapilmasindan
Hu‘f(uk Islerw yduru/Bagkan Yardimeisi/Beledive Bagkanina kargt sorumiudur. C




g) Sozlesmeli avukatlar, bu yonetmelik ile kadrolu avukatlara verilen gorev ve yetkilerin
yaninda stézlesme ve eki hiikiimlerine de uymak zorundadirlar.

h) Belediye Baskanin: vekil sifati ile temsil ettiklerinden protokolde Miidiire esit statiide
yer alir ve mud{irlerin yararlandig1 her tlirlti hak ve imtiyazdan yararlanr.

1) Yarg! organlarinin Belediye aleyhinde olan kararlart hakkinda temyizden vazgegmek
icin Baskanlik katinin onayim almak zorundadir. Karar diizeltme isteginden vazge¢ilmesi isc
dosya zimmetinde olan avukatin gériisli veya miidiir onayryla miimkiindiir.

i) Belediye aleyhine agilmig davalarin kabulii ve wvekéletnamede bulunmayan
hususlardaki vetkiler avukatlar tarafindan ancak Bagkanligin verecegi 6zel yetki ile kullantlir.

j) Avukatlar herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilirken kendilerine verilmis bulunan
dava ve icra isleriyle dier konulardaki dosya ve isleri, safahati ve o giinkii durumunu agikca
belirten bir yazi ile Hukuk Isleri Miidiirii’ne teslim ederler.

k) Kendisine dava ve icra dosyasi verilen avukatlar, igi 6nce zaman asum yéniinden
gozden gegirerek gerckli tedbirleri alir. Dava ve icra takiplerinin, dosyanm tevdi tarihinden
itibaren en kisa zamanda gorevli ve yetkili merciler nezdinde agilmasi ve yapilmasindan
sorumludur. '

1) Yetki ve sorumluluk alanlarina iligkin olarak iist yonetici tarafindan verilen diger
gorevleri yapar. -

Hukuk Isleri Biiro Personclinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 10- (1) Hukuk isleri kalemi dava ve icra takip memuru ve ycteri kadar
memurdan olugur.

a) Midirliigiin tiim yazilarini dnceliklerine gére siraya koyup yazar, kaydeder ve
yeterince Ornek ¢ikartir.

b) Midiirliigiin gérev alani geredi tutulmas: gereken, gelen ve giden evrak defterini,
dava kayit defterini, fihristlerini, icra defterlerini ve Mahkeme fihristlerini 6zenli bi¢imde yil,
adli, idari ve icra gibi usultine uygun olarak tutmakla ve ayrica bilgisayara kayit etmekle gérevli
olup dava ve icra takiplerini, ait olduklan deftere sira numarasi ile ve her sene birden baglayan
numaralar vermek suretiyle kaydetmek ve dosya numaralarmu sene itibariyle gostermekle
gorevlidir.

¢) Ayn bir memur tayin edilmedigi siirece mutemetlik gorevini yapmak, Belediye
biitcesi ile Miidiirliige tahsis edilen 6deneklerin yasa, tiizilk ve yénetmelikler gergevesinde
Miidiirliigiin islemleri igin yapiimasi gerekli olan mali harcamalar dogrultusunda Mali
Hizmetler Miidiirliigii ile koordineli olarak hesap iglemlerinin yapilmasini saglamak,

¢) Tlgili birimlere dagitilacak evraklam Hukuk Isleri Midirliiglinin zimmet defterine
kaydetmek, dagitimini yapmak,

d) Islemden kalkan dosyalan esas defterinden kaydini kapatarak, arsive kaldirilmasim
saglamalk,

P
B 3E) Dp{ﬁa argivi diizenini temin etmek,
e, )
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BESINCIi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yinetmelikte Yer Almayan Hiikiimler

MADDE 15- (1) Is bu y&netmelikte ver almayan hususlarda viiriirlitkteki ilgili genel
hiikiimler cercevesinde hareket edilir.

Tereddiitlerin giderilmesi

MADDE 16- (1) Bu Yonctmeligin uygulanmasinda ortaya c¢ikan tereddiitler Miidiir
ve/veya list yonetici tarafindan giderilir,

Yiiriirliik

MADDE 17- (1) Bu Yénetmelik Belediye Meclisince kabul cdildigi tarihte yliriirltige
girer.

Yiiriitme
MADDE 18- (1) Bu Yénetmelik hiikiimlerini Belediye Baskam yiirtitiir.
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